ZARZADZENIE NR GOPS/3/2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zakliczynie

z dnia 02 grudnia 2019 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej w postepowaniu przetargowym na

przygotowanie i dostarczenie positkow dla dzieci korzystajacych z dozywiania w

ramach programu ,, Posilek w domu i szkole na lata 2019 r- 2022”

P

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Zakliczynie, oraz na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 907 , zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisj¢ przetargowa do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert ztozonych
W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu na przygotowanie i dostarczenie positkéw
dla dzieci korzystajacych z dozywiania w ramach programu ,, Positek w szkole i w domu lata
2019 r- 20227

2.

Przewodniczacy Komisji — Zuzanna Filipska — Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Zakliczynie - szczegdtowy zakres czynnosci okreSlony w § 41 § 5
niniejszego zarzadzenia,

Sekretarz — Teresa Motak — Pracownik socjalny GOPS w Zakliczynie
- szczegdlowy zakres czynnos$ci okreslony w § 4 1 § 6 niniejszego zarzadzenia,

oraz cztonkowie komisji:

3.

4.

Ewa Weglarczyk — pracownik socjalny GOPS w Zakliczynie - szczegdtowy zakres
czynnosci okreslony w § 4 niniejszego zarzadzenia,
Wioletta Osiecka — Samodzielny referent GOPS w Zakliczynie - szczegdtowy zakres
czynnosci okreslony w § 4 niniejszego zarzadzenia.

§2

Komisja przetargowa — zwana dalej ,,Komisja” jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajacego, powotanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow
udzialu

w okreslonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badania i
oceny.

Cztonkow Komisji powoluje i odwotuje zarzadzeniem Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Zakliczynie — zwany dalej ,,Kierownikiem”.

Komisja zostaje powolana na czas oznaczony, tj. przeprowadzenia niniejszego
postepowania.



4. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jawnego otwarcia ofert.

5. Komisja konczy prace z chwilg zawarcia umowy.

6. Komisja dziala na podstawie niniejszego zarzadzenia oraz zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

7. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

8. Komisja obraduje w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby, przy koniecznej obecnosci
Przewodniczacego Komisji

9. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji wymaga
wiadomosci specjalnych Kierownika z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Przewodniczacego Komisji moze powotac biegtych.

§3
Do zadan Komisji przetargowej nalezy:

1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi protokotu postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego,

Otwarcie ofert.

3. Ocena spelniania warunkow przez Wykonawcoéw udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamédwienia.

4. Wezwanie wykonawcow do uzupelnienia w okreslonym terminie oswiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub
ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy.

5. Sktadanie wnioskow do Kierownika o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa.

6. Skiladanie wnioskow do Kierownika o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa.

7. Badanie i ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

8. Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie
o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych ustawa.

9. Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektow
odpowiedzi na protesty.

10. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji postegpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

N

§4

Cztonkowie Komisji obowigzani sg do:

1. Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnos$ci zgodnie z przepisami
prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.

2. Zapoznania si¢ ze ,,.SIWZ”.

3. Zapoznania si¢ z zarzadzeniem Kierownika.

4. Udzialu w posiedzeniach Komisji, a w przypadku nieobecnosci na posiedzeniu
poinformowanie Przewodniczacego Komisji.

5. Niezwlocznego, po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonawcow w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu, zlozenia pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych.

6. Wylaczeniu si¢ z udzialu w pracach Komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci
o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy — Prawo zamowien publicznych



1 poinformowania o tym Przewodniczacego Komisji.

7. Oceny spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego.

8. Wezwanie wykonawcoOw do uzupelnienia w okreslonym terminie o§wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy.

9. Badania i oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre§lonych w
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

10. Wykonywania czynnosci zleconych przez Kierownika lub Przewodniczacego Komisji.

§5

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy:

1. Sprawdzenie zgodnosci sktadu Komisji z zarzadzeniem Kierownika i1 udzielanie instruktazu
powotanym cztonkom Komisji.

2. Wyznaczanie terminOw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

3. Niezwloczne poinformowanie Kierownika o nieobecnosci w posiedzeniach Komisji
cztonkow lub sekretarza.

4. Podzial migedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

5. Niezwlocznego, po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
Wykonawcéw w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu, zlozenia pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.

6. Kierowanie pracami Komisji oraz uczestniczenie w tych pracach.

7. Reprezentowanie Komisji wobec Kierownika oraz osob przez niego upowaznionych.

8. Podejmowanie decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem
postepowania.

9. Nadzor merytoryczny nad dziatalno$cig Komisji.

10. Prowadzenie posiedzenia Komisji w porzadku:

a) Czes¢ jawna:

- otwarcie posiedzenia w terminie okreslonym w SIWZ,

- przedstawienie sktadu osobowego komisji przybylym Wykonawcom oraz zaproszonym
gosciom,

- podanie kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ Zamawiajacy na sfinansowanie zamowienia,

- otwarcie ofert oraz ogloszenie nazwy i1 adresu oferenta, ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji, warunkoéw platno$ci zawartych w ofertach,

- udzielenie glosu przedstawicielom Wykonawcoéw obecnym przy otwieraniu ofert, w zakresie
wyjasnien i ewentualnych o$wiadczen.

b) Cze$¢ niejawna:

-odebranie o$wiadczen cztonkow komisji zlozonych zgodnie z art. 17 ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych 1 wiaczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

- wylaczenie cztonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego w przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy — Prawo zamowief publicznych, nie ztozenia
przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda 1 poinformowanie
o tym fakcie Kierownika.

- sprawdzenie czy reprezentanci dostawcoéw lub wykonawcdéw sa upowaznieni do sktadania
oswiadczen w imieniu podmiotéw sktadajacych oferte,

- sprawdzenie waznosci ofert poprzez ustalenie czy oferta zostata:



* zlozona w terminie,

* czy wplyneta od Wykonawcy, ktéry moze bra¢ udziat w procedurze,

* czy Wykonawca nie podlega ustawowemu wykluczeniu z postgpowania,

* czy zostala prawidtowo podpisana i przygotowana,

* czy tre$¢ ztozonej oferty odpowiada tresci SIWZ.
- wezwanie do uzupelienia w okreSlonym terminie o$wiadczen 1 dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy
- badanie i ocena ofert.
- propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty (streszczenie wyboru najkorzystniejszej oferty).
11. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
12. Informowanie Kierownika o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.
13. Sktadanie do Kierownika wnioskdéw o zasiggnigcie opinii bieglych, jezeli dokonanie oceny
ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.
14. Wystepowanie do Kierownika z wnioskami o zgode¢ na dokonanie czynnosci niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.
15. Przyjmowanie wszystkich ofert i korespondencji dotyczacych postepowania.
16. Przedtozenie Kierownikowi wynikow przeprowadzonego postepowania.
17. Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawny i1 prawidtowy przebieg prac
komisji przetargowe;j.

§6

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:
1. Systematyczne prowadzenie protokotlu postepowania;
2. Wypehnianie wszystkich niezbednych drukow stanowigcych zataczniki do protokotu.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik GOPS
Zuzanna Filipska



